
 

Die manroland sheetfed GmbH ist ein weltweit führendes Unternehmen in der Entwicklung und Herstellung von 
Bogenoffset-Druckmaschinen und bietet hocheffiziente Drucksysteme für den Akzidenz- und Verpackungsdruck. 
Zahlreiche bahnbrechende Technologien der Druckindustrie stammen von manroland. Heute setzen wir diesen 
Weg fort und prägen den Markt für Bogendrucksysteme mit innovativen Lösungen, die alles bieten, was Sie vom 
Besten des deutschen Druckmaschinenbaus erwarten können. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Offenbach am Main suchen wir einen 

 
Entgeltabrechner / Payroll Specialist (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben: 
 

• Verantwortung und Sicherstellung einer ordnungsgemäßen Durchführung der Entgeltabrechnung unter 
Beachtung aller betrieblicher, tariflicher sowie steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Bestimmungen 

• Zahlläufe für Entgelt-/Sozialversicherung sowie Buchungsläufe etc. erstellen und die Ausführung 
überwachen, bei Bedarf Eskalationen zur Störungsbeseitigung einleiten 

• Berechnung von Sonderzahlungen und Sicherstellung der Auszahlung 

• Bearbeitung der Regress-Ansprüche und Pfändungen, Altersteilzeit etc. 

• Sicherstellung einer korrekten Zeitdatenerfassung entgeltrelevanter Abwesenheiten sowie Kommunikation 
bei Änderungen zu den Zeitbeauftragten in den Fachbereichen 

• Verantwortung für die pünktliche Durchführung von monatlichen oder jährlichen Tätigkeiten wie z.B. 
Ermittlung von Rückstellungen, Urlaubskontenübertragung, Prüfung Entgeltgrenzen, 
Schwerbehindertenausgleichsabgabe etc. 

• Steuerung und Ansprechpartner von Prüfungen (z.B. SV-Prüfung) sowie die Bereitstellung von Daten 

• Schnittstelle zu externen Stellen wie Krankenkasse, Finanzamt sowie die Ermittlung von unterschiedlichsten 
Beiträgen (z.B. BGHM) 

• Ansprechpartner bei steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen 

• Sicherstellung einer ordentlichen Dokumentation  

• Verantwortung für die Durchführung und Erstellung von Reportings 

• Unterstützung in der Personaladministration, -betreuung inkl. Datenerfassung 

Unsere Anforderungen: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar; Zusatzqualifikation durch eine 
spezifische Weiterbildung zum „Geprüften Entgeltabrechner“ (m/w/d), „Personalfachkaufmann“ (m/w/d) oder 
ähnliches 

• Langjährige Berufserfahrung in der Durchführung der Entgeltabrechnung mit SAP R/3 

• Fundierte und aktuelle Fachkenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie die Bereitschaft, 
das Wissen aktuell zu halten 

• Umfassende Kenntnisse im Tarifrecht, idealerweise der Metall- und Elektroindustrie Hessen sowie im 
Arbeitszeit- und Bundesurlaubsgesetz 

• Sehr gute SAP HR R/3 und MS Office-Kenntnisse, insbesondere MS Excel 

• Proaktive und strukturierte Arbeitsweise, Kommunikationsstärke, Flexibilität sowie eine 
ziel- und lösungsorientierte Denk- und Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und hohes Verantwortungsbewusstsein 

 

 



 

 

 

 

Wir bieten: 

• Abgeschlossenes Studium der Fachrichtung Elektrotechnik mit dem Schwerpunkt 

Automatisierungstechnik, elektrische Antriebstechnik oder Mechatronik 

• Fundierte Fachkenntnisse in der Antriebs- und Automatisierungstechnik inkl. SPS, in der industriellen 

Kommunikation und in der Mess- und Regelungstechnik 

• Erfahrung im Umgang mit Anwendungssoftware zur Programmierung von SPS und elektronischen 

Antriebskomponenten 

• Gute Kenntnisse im Bereich elektrischer Motortechnologien, insbesondere Asynchron- und 

Synchronmotoren inkl. deren Regelverfahren 

• Fundierte Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Interesse? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie eines möglichen 
Eintrittstermins per Mail an recruiting@manrolandsheetfed.com. Bitte beachten Sie, dass nur vollständige 
Bewerbungsunterlagen inkl. Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen im weiteren Auswahlprozess 
berücksichtigt werden können. 

manroland sheetfed GmbH • Mühlheimer Straße 341 • 63075 Offenbach am Main • 
www.manrolandsheetfed.com         

http://www.manrolandsheetfed.com/

